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TỔNG HỢP BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC PHÂN CÔNG 
THÁNG 2/2018
KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÔNG TÁC PHÂN CÔNG THÁNG 3/2018
I. Báo cáo tình hình thực hiện công tác phân công
Họ tên: Lê Tiến Dũng
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành-Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%
	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Chuẩn bị nghiệm thu đề tài KH  - CN cấp trường của khoa CN Động lực
	31/01/2018
	30/01/2018
	X
	
	
	

	2
	Chuẩn bị nghiệm thu đề tài KH  - CN cấp trường của khoa CN Điện - Điện tử
	08/02/2018
	07/02/2018
	X
	
	
	

	3
	Chuẩn bị Quyết định về việc giao nhiệm vụ thực hiện đề tài KH-CN cấp trường của thầy Mạnh và thầy Đức khoa CN Động lực
	08/02/2018
	05/02/2018
	X
	
	
	

	4
	Chuẩn bị Hợp đồng triển khai thực hiện hiện đề tài KH-CN cấp trường của thầy Mạnh và thầy Đức khoa CN Động lực
	08/02/2018
	05/02/2018
	X
	
	
	

	5
	Chuẩn bị tiếp tổ chức phi chính phủ ASSIST ASIA
	06/02/2018
	06/02/2018
	X
	
	
	



Họ tên:Trần Nhật Minh
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành - Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%
	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Thiết kế tiêu đề thư
	
	8/2
	X
	
	
	

	2
	Báo cáo thông tin Liên đoản Du lịch & Khách sạn Anh quốc
	5/3
	15/2
	X
	
	
	Cần chỉnh sửa lại thông tin

	3
	Báo cáo thông tin Viện Công nghệ Ô tô IMI
	5/3
	
	
	
	X
	



Họ tên: Huỳnh Thị Cẩm Hoa
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành-Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%

	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Liên hệ Cô Kim Anh thông tin lớp học triển khai chương trình tuyển sinh đi học bên Hàn 
	
	06/2/2018
	X
	
	
	

	2
	Gửi mail liên hệ Học viện Giáo dục kỹ thuật Singapore
	
	06/2/2018
	X
	
	
	



II. Kế hoạch thực hiện công tác tháng 03/2018
Họ tên: Lê Tiến Dũng
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	1
	Thông báo đăng ký đề tài KH-CN cấp trường tháng 3/2018
	09/03/2018
	Trình ký trước ngày 08/03/2018
	

	2
	Triển khai khóa 7 lớp đào tạo Điện thuộc chương trình Thợ Điện xanh
	05/03/2018
	TB cho các học viên đã đăng ký trước ngày 04/03/2018
	

	3
	Hoàn thành biên bản họp nghiệm thu đề tài KH - CN cấp trường của khoa CN Động lực và khoa CN Điện - Điện tử
	03/03/2018
	Trình ký trước ngày 03/03/2018
	

	4
	Thực hiện biên bản nghiệm thu và thanh lý hợp đồng đề tài KH - CN cấp trường của thầy Nguyễn Tiến Nhân và thầy Nguyễn Phụ Thượng Lưu
	16/03/2108
	
	

	5
	Chuẩn bị công tác tiếp tổ chức phi chính phủ ASISST ASIA
	02/03/2018
	
	

	6
	Tìm hiểu thông tin viện công nghệ ô tô IMI
	05/03/2018
	
	



Họ tên:Trần Nhật Minh
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	[bookmark: _GoBack]
	
	
	
	



Họ tên: Huỳnh Thị Cẩm Hoa
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	1
	Tìm hiểu thông tin của trường Cao đẳng Newcastle và làm báo cáo về trường cao đẳng Newcastle và đề xuất hợp tác với những khoa nào 
	01/3/2018-19/3/2018
	
	

	2
	Nộp hồ sơ lưu trữ Khoa Công nghệ Động lực năm 2014-2015
	01/3/2018-25/3/2018
	
	

	3
	Triển khai chương trình học tại Trường Đại học Kunsan đến học sinh – sinh viên
	01/3/2018-30/4/2018
	
	




